
Thèmes Intitulés Dates pour 2008 Horaires Lieu

FORMATIONS MODULAIRES

ORGANISATION &
MANAGEMENT

Comptabilité associative
avec exercices informatisés (excel)

Les samedis 19 et 26 avril de 9h à 18h
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Animation et Conduite de réunions Samedi 26 avril de 9h à 18h

Gestion des situations difficiles Samedi 1er mars de 9h à 18h

INFORMATIQUE

Microsoft Word initiation Mardis 5, 12, 19 février de 8h30 à 12h30

Microsoft Word Perfectionnement Mardis 8, 15, 22 avril de 8h30 à 12h30

Microsoft Excel Initiation Mardis 5, 12, 19 février de 14h à 18h

Microsoft Excel Perfectionnement Mardis 8, 15, 22 avril de 14h à 18h

Microsoft Powerpoint Mardis 26 fév, 4, 11 mars de 8h30 à 12h30

Microsoft Publisher Mardis 26 fév, 4, 11 mars de 14h à 18h

Microsoft Internet Explorer/Outlook Mardis  6, 13 mars de 8h30 à 12h30

Adobe Photoshop Initiation Mardis 29 avril, 6, 13 mai de 8h30 à 12h30

FORMATIONS THEMATIQUES EN WEEK-END

COMMUNICATION
(bases de la communication, relations presse, media-training, prise
de parole en public)

Samedi 29
& dimanche 30 mars de 9h à 18h
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MANAGEMENT
(nouveaux dirigeants: initiation à la gestion et responsabilités asso-
ciatives, organiser et conduire son AG)

Samedi 4
& dimanche 5 octobre de 9h à 18h

PROGRAMME DES FORMATIONS 2008


